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Prot.n° Z 5 d 4 Al Docenti
Al D.S.G.A.
Alla Commissione Orario

All’Albo/Sito
Oggetto: disposizioni di servizio per completamento dell’orario cattedra.

Come da normativa vigente si ricorda che il completamento dell’orario cattedra costituisce regolare
obbligo di servizio e che le ore devono essere distribuite in non meno di cinque giorni.

Pertanto non & possibile che le classi possano rimanere senza docenti, né si & sempre informati
preventivamente delle assenze dei colleghi.

Invito i docenti ad assicurare due prime ore ed una quinta ora, per eliminare una delle piu
frequenti criticita ( ovviamente se non si & impegnati nelle proprie classi). Saranno poi effettuate,
equamente e con criteri di rotazione, le sostituzioni, in base a quanto segnalato nell’allegato da completare
e da restituire in segreteria/prof.ssa Gioia ENTRO SABATO.

Confidando nella professionalita dei docenti, invito gli stessi a programmare e gestire attivita tese al
miglioramento e/o al recupero della competenze didattiche di tutti gli studenti, anche quando ci si trova in
classi non “proprie”.

Certa della consueta collaborazione, invio cordiali saluti

La dirigente scolastica

Dott.ssa Sgadra Grossi




PROSPETTO DI DISPONIBILITA’
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Docente a tempo indeterminato/determinato per la classe di CONCOrso .......c.ooeeveeeeeeveeeeeeerreenn. , impegnato
per orario cattedra per ore.......... fornisce il seguente quadro di disponibilita per il completamento del
proprio orario di servizio

Lunedi Martedi Mecoledi Giovedi Venerdi Sabato

Paola, Firma




